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HUONG DAN

BAO CAO SO LIEU HOAT PONG CDPCS

Thuc hién su chi dao cia LDLD tinh vé bdo cdo sb lidu td chic va hoat dong
CDBCS; Ban Thuong vu CDVC tinh huéng dan ciac CDCS bao cao sd liéu hoat dong
CDCS nhu sau:

1. Quy dinh chung

- Céc cong doan co s& ldp bao cdo hoat dong ctia cong doan co sé theo biéu mau
so 1-HPCP (kém theo) duge ban hanh kém theo Quyét dinh sb 1454/QB-TLD ngay
28/11/2014 ctia Boan Chu tich TLD LDVN dé gui 1én CHVC tinh.

- Dé ¢6 s6 lidu dua vao bao cdo, trong qua trinh hoat ddng, cac céng doan co so
cin thuong xuyén ghi chép sé lidu, cap nhit tinh hinh t6 chire, hoat dong cdng doan cua
don vi minh vao s6 "S6 liéu td chie va hoat dong cong doan co so".

2. Thoi diém bdo cdo:

+ Béo cdo 6 thang ddu nam: Trude ngay 10/6 hang naim
+ Bdo cdo cudi nam: Trude ngay 15/11 hang nam

P6i voi mot s chi tidu sb liéu vé viéc lam, tién lvong, nha &, ky hop (Tf‘)ng lao
dong, dong bio hiém xa hoi v.v.. cac cong doan co s& cin phai td chire didu tra, thu thip
56 liéu (c6 thé dung s liéu tir cde ngudn khic) dé dua vao bao céo.

3. Cach lip bdo cdo

Khi 1dp bdo cdo, cdc cong doan co sd chu ¥ thuce hién ding mét s6 quy dinh sau:

- Chi tiéu 56 1 va 2: Phai dién du 2 con s vé 6 lao dpng va sé lao dpng nik cia
don vi.

- Chi tiéu s6 5. Phai dién du 2 con sb vé tién lwong binh qudin thang cua 1 lao
dpng vi so nguwoi diwge tinh (tac sé nguodi duge didu tra dé tinh ra sé tién luong binh
quan cua don vi).

- Chi nhiing cong doan co so la doanh nghiép mai bdo cdo céc chi tiéu sau:

+ Cdec chi tiéu tir sé 11 dén s 15: Céc chi tiéu trong muc 6 vé tranh chip lao dong
tip thé, dinh cong. Chu y khi chia sd vu theo nguyén nhan cin dam bao cong thirc
(ID)=(12)+(13)+(14)+(15).

+ Cdic chi tiéu tir 56 16 dén 56 20 Cic chi tiéu trong muc 7 vé cong tac an toan, vé
sinh lao dong.

+ Chi tiéu s6 21: Chi tiéu "Don vi ¢6 théa ude lao dong tip thé".

+ Chi tiéu 56 23: Chi tiéu "Don vi ¢o 16 chire dbi thoat tai not lam vié¢e voi nguoi
lao dong".



- Céc chi tiéu c6 don vi tinh la "c6/khong " nhu: thoa ude lao dong tip thé (sb 21),
thuc hién quy ché dan chu (cac chi tiéu tir 22 dén 25) chi tra Ioi 1a co hodc khong.

- Chi tiéu sb 36: Chi tinh sb nguoi duge hoc tdp, tuyén truyén, phd bién chi thi,

nghi quyét v.v.. it nhat 1 lin trd 1én, khéng tinh s6 lwot nguoi duogc hoc tdp, tuyén truyen
phé bién.

- Ngoai phan béo cdo so liéu, cdc cdng doan co sd can bao cdo ngan gon tinh hinh
hoat dong cong doan tai don vi cing nhu néu cdc dé xuat, kién nghi Ién cong doan cap
trén ghi vao muc B va C cua bdo cédo nay.

Sir dung phan mém bing tinh Excel dé Iip bdo cdo thong ké dinh ky cia cong
dodn co s¢ (miu I- HDCD) giti lén cip trén:

- Cdc cong doan co s6 ¢6 thé sir dung file BaocaoT. hongkecoso.xlsx dé lap bao
cao thong ké dinh ky ctia cong doan co s giri cong doan cép trén.

- Phii dung phan mém Excel trong bd phin mém Microsoft Office 2007 tré 1én
moi doc dugc file BaocaoThongkecoso.xlsx nay.

- Copy file BaocaoThongkecoso.xlsx sang mot thu muc khéac, dbi tén file
BaocaoThongkecoso.xlsx thanh BC-(Tén co s6)-(Ky bdo cdo).xlsx, vi du néu tén co sd
la Cong ty may ABC va ky bdo cdo l1a 6 thang diu nam 2017, déi tén file nay thanh BC-
CtymayABC-6T2017.xlsx. (Cha y phai déi tén file dé luwu gilr va st dung file gbc
BaocaoThongkecoso.xIsx cho nhitng ldn bio cdo tiép theo).

- M¢ file da déi tén BC-CtymayABC-6T2017.xIsx, dién tén cong doan co so, nhap
cdc s6 lidu, danh gid, kién nghi ctia co s& vao bidu miu ¢6 sin trén Sheet "BCcoso", chu
y khi nhap cac chi tiéu vé thoa ude lao dong tap thé (sb 21), thuc hién quy ché dan chu
(céc chi tiéu tir 22 dén 25) chi cin mo hop chon & bén phéi 6 nay dé chon Cé hoic
Khong.

- Bam nat "Save" dé luu, in bio céo ndy ra gidy, ky, déng du glri vé CBVC tinh
(donﬂ thoi gui file nay qua dia chi mail: cdvc@ldld.binhthuan. gov.vn). CBVC sé sur
dung file nay dé nhap tw dong tat ca dit liéu vao bang tong hop chung, khong mét cong

phdi nhdp tirng con s tir bao cio trén 01av Dong thoi, CDVC con sir dung file nay dé tao
lap co s& dit liéu sd hoa vé cong doan co so.

Nhén dugc huéng dan nay, yéu ciu cac CHCS cdp nhat sb lidu va bao cdo vé
CBVC tinh dung thoi gian quy dinh./.

Noi nhin:

-Nhu trén (qua mail);
-Luu: VT,

[R]
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